T.C. ÜSKÜDAR ÜNİVERSİTESİ
STRATEJİK ARAŞTIRMALAR MERKEZİ
STAJ PROGRAMI YÖNERGESİ
Staj programına katılanlara Üsküdar Üniversitesi Stratejik Araştırmalar Merkezi (ÜSSAM)’ın sağlayacağı teknik ve fiziki şartlar ile kurumsal tecrübe ile katılımcıların aşağıdaki amaçlara ulaşabilmesi hedeflenmektedir:
        1- AMACI:
Stratejik Araştırmalar Merkezi staj programlarını başarıyla bitirenlerin ilgili bölümlerde bilgi, görgü ve tecrübelerini arttırması, araştırma faaliyetlerinde bulunarak analitik düşünme yeteneklerinin geliştirilmesi, stratejik raporların hazırlanması çalışmalarına katılması, yerel ve yabancı kaynaklara ulaşılması, araştırma metotlarının öğrenilmesi, ilgili alanda akademik bilgilerinin artması, strateji merkezlerinde çalışma tecrübesinin elde edilmesi gibi hedeflere ulaşmış olacaklardır.
        2- KİMLER BAŞVURABİLİR?
Stratejik Araştırmalar Merkezi’nde staj yapabilmek için Üsküdar Üniversitesi öğrencisi olmak gerekmektedir.
        3- STAJ BAŞVURUSU İÇİN GEREKLİ BELGELER:
1. Niyet Mektubu (Adaylar hangi alanda staj yapmak istediğini belirtmelidir)
2. Fotoğraflı özgeçmiş.
3. Not dökümü (Transkript)
4. Başvuru Formu (Üsküdar Üniv. Kariyer Merkezi’nden alınacak)
 
        4- ÜSSAM STRATEJİK ARAŞTIRMALAR MERKEZİ SORUMLULUKLARI
                Staj programı süresince Stratejik Araştırmalar Merkezi, stajyerleri akademik araştırma yapmaya yönlendirmek, Merkezin diğer faaliyetlerinde stajyerlerin aktif rol almalarını sağlamak, seminer dersleri vermekle sorumludur. Staj sonunda stajyerlerin “Staj Bitirme Çalışması” hazırlamaları gerekmektedir. Bu çalışmalardan başarılı bulunanların hazırlayacakları makalelerin Stratejik Araştırmalar Merkezi web sitesi ve dergilerinde yayınlanması imkânı da olabilecektir.
Stratejik Araştırmalar Merkezi stajyerleri, merkezin çalışma alanlarıyla ilgili akademik çalışmalar yaparlar. Program bu alanlardan sadece bir tanesini kapsamaz. Yöntem konusunda Stratejik Araştırmalar Merkezi Müdürü yetkilidir.
                Katılımcıların staj yapacakları çalışma masası ve konu stajyerin yetenek ve ilgi alanına göre belirlenir. 
                Katılımcılara stajlarını başarıyla tamamlamaları halinde bir “Staj Katılım Belgesi” verilir.

        5- STAJYERLERİN SORUMLULUKLARI:
                Staj programına katılanlardan istenen “Staj Bitirme Çalışmasını” hazırlamaları gerekmektedir. (Bu çalışmayı hazırlamayanlara staj bitirme belgesi verilmez ve stajları başarısız sayılır.)
Stratejik Araştırmalar Merkezi düzenlenen her türlü etkinlik, konferans ve uygulamalara katılırlar.
Stratejik Araştırmalar Merkezi müdürü ve/veya danışman araştırmacılar tarafından kendilerine verilen faaliyet alanları ile ilgili her türlü görevleri yerine getirirler.
                Katılımcılar Stratejik Araştırmalar Merkezi mesai saatlerine ve bunun dışında kendilerine yapılan katılım çağrılarına uymak zorundadırlar.
                Katılımcılar Stratejik Araştırmalar Merkezi Müdürlüğü’nün belirleyeceği çalışma saatlerine ve çalışma yöntemine uymak durumundadırlar. Stajyerlerin başarı belgesi alabilmek için staj ve eğitim süresinin en az yüzde 75’ine katılması ve bu programı başarı ile tamamlaması gerekmektedir. 
                Stratejik Araştırmalar Merkezi, katılımcıların başvuru esnasında verdiği bilgilerin doğruluğu konusunda sorumlu değildir. Staj süresince veya sonrasında katılımcıların verdiği bilgilerin doğru olmadığının anlaşılması halinde, Stratejik Araştırmalar Merkezi her türlü hizmetini durdurabilir veya iptal edebilir. İlk bilgilere dayanan her türlü haklar ve belgeler de geçersiz hale gelebilir.
                Programa katılmış olan tüm stajyerler başvuru anındaki bilgilerinin doğru olduğunu kabul ederler ve Stratejik Araştırmalar Merkezi’ndeki her türlü faaliyetlerinde kurumun kurallarına uymayı taahhüt ederler.
                
        6- STAJ PROGRAMI İÇERİĞİ:
                 Stajyerlerin görevleri ve staj programının, öğrencilere sunabileceği fırsatlar şunlardır:
· ÜSSAm’da düzenlenen ulusal ve uluslararası etkinliklere katılma ve gerekli görüldüğünde görev alma;
· ÜSSAM’da bağlı oldukları çalışma masasının faaliyet alanlarında sunum yapma ve yazılar hazırlama;
· ÜSSAM’ın yürüteceği projelerde yer alma;
· Çalışma alanıyla ilgili medya takibi yapma ve günlük basın bülteni hazırlama;
· ÜSSAM’ın websayfası ve sosyal medya hesaplarının takibi ve gerektiğinde güncellenmesi;
· ÜSSAM yayınlarının faaliyet süreçlerinde görev alma;
· ÜSSAM’ın düzenlediği sertifikalı eğitimlere katılma;
· Tecrübeli akademisyen, bürokrat ve düşünce insanları ile buluşma ve deneyimlerini dinleme.
                 7- BAŞVURU ŞEKLİ VE ZAMANI:
· Staj programlarına; belirlenen dönemler dâhilinde başvuru yapılabilmektedir.  
· Staj süresi, gerek görüldüğü takdirde karşılıklı konuşularak uzatılabilir. Her başvurunun mutlaka başvurulmak istenen zaman diliminden en az 15 gün önce yapılması gerekmektedir.
· Akademik takvime bağlı olarak her yıl güz dönemi, bahar dönemi ve yaz dönemi olmak üzere üç dönem staj programı düzenlenmektedir.
· Kesin tarihler için internet sitemizde yayınlanan duyurular takip edilebilir.
· Merkezimizde staj süresi 90 iş günüdür.
· Stajların tam zamanlı olarak mesai saatleri içerisinde yapılması esastır.
        8- KONAKLAMA, ULAŞIM, YEMEK, STAJ ÜCRETİ, STAJ BELGESİ, DEVAMSIZLIK
· Staj programına kabul edilen öğrencilerin İstanbul’da konaklama, ulaşım ve yemek hususunda kendi imkânlarıyla planlama yapmaları gerekmektedir.
· Staj programı için öğrencilerimize herhangi bir ücret ödenmemektedir.
· Programı başarıyla tamamlayan öğrencilere “Staj Katılım Belgesi” verilmektedir.
· Mücbir sebepler haricinde devamsızlık yapılması halinde staj katılım belgesi verilmeyebilir.
        10- DİĞER HUSUSLAR:
· Üsküdar Üniversitesi Stratejik Araştırmalar Merkezi bu yönetmelikte belirtilen kuralların tamamını veya bir kısmını değiştirme hakkını saklı tutar.
· Staj programına katılanlar istedikleri zaman programdan ayrılabilirler. O ana kadar gördükleri dersler ve katıldıkları faaliyetler onlara herhangi bir hak doğurmaz.
· Her türlü anlaşmazlıkta İstanbul Mahkemeleri yetkilidir.
· İletişim Bilgileri:
       e-posta : guler.kalay@uskudar.edu.tr  
       Telefon :+90 216 400 22 22 /4126
       Adres:   : Üsküdar Üniversitesi Güney Yerleşke Mahir İz caddesi No:23 Altunizade, Üsküdar/İstanbul

