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Siavlarin yapihisi

1) Bir dersin siavini o dersi vermekle gorevli 6gretim elemani diizenler ve yonetir. Sorumlu
ogretim elemaninin sinav giinii Universitede bulunamamas: halinde, siavi kimin yapacagina
ilgili dekanlik/miidiirliik tarafindan karar verilir.

2) Dersin sinavinin birden fazla sinifta yapilmasi durumunda dersin 6gretim elemaninin disinda
her sinif i¢in ilgili dekanlik/miidiirliik tarafindan gézetmen tayin edilir.

3) Belirlenen goézetmenler gorevlerini mazeretsiz olarak dekanligin/midiirliigiin ve dersin
Ogretim elemaninin bilgisi disinda baskalarina devredemezler. Sinav giinii ve saatinde mazereti
bulunan gozetmenler, mazeretlerini yazili olarak ilgili dekanlhiga/miidiirliige bildirmek
zorundadirlar. Bu durumda dekanlik/miidiirliik tarafindan yeni gbzetmen tayin edilir.

4) Sinavin tamamlanmasindan sonra gorevliler tim smav evrakini toplar, teslim alinan kagit
sayisi ile yoklama listesindeki imza sayisint mutlaka kontrol edip esitligi saglar, sinav tutanagi
iiste gelecek sekilde hazirlar ve sorumlu 6gretim elemanina teslim eder.

Sinavlarda Uyulacak Kurallar

1) Ogrenciler sinav saatinden en az 10 dakika 6nce sinav salonuna alinacaktir.

2) Her ogrenci sinav sirasinda kimlik kartint yaninda bulundurmak zorundadir. Sinav
sorumlular1 kimlik kartin1 yaninda bulundurmayan, taninmayan veya baska bir yol ile kimligini
belirleme imkani da olmayan Ogrenciyi sinava almamak veya sinav salonundan g¢ikarmak
yetkisine sahiptir.

3) L. ve II. 6gretimin ayrildig1 sinavlarda, 6grenciler ders aldig1 guruba ait sinav salonlarinda
simava gireceklerdir. Buna uymayan 6grenciler sinava alinmazlar.

4) Ogrenciler smav salonlarma giris ve ¢ikislarda sessiz olmali, diger salonlardaki 6grencilerin
dikkatini dagitacak hareketlerden kaginmalidirlar.

5) Ogrenciler smav salonlarinda gézetmenler tarafindan sinif listesine gore yapilacak oturma
planina gére oturtulmali ve sinav esnasinda da bu diizeni korumalilar. Ogrencilerin sinav
basladiktan sonra gozetmenlerin bilgisi disinda yer degistirmeleri kesinlikle yasaktir.
Gerektiginde sinav sorumlular1 6grencilerin oturduklari yerleri degistirebilir.

6) Smav giivenligini etkileyen hareketlerde bulunan 6grencilerin yeri degistirilecek, 1srar
edilmesi durumunda sorumlu 6gretim elemani tarafindan ¢ift imzali tutanak tutulacaktir.

7) Ogrenciler yoklama listesine sinav baslangicinda tiikkenmez kalemle imza atmak zorundadir.
8) Sinav listesinde ismi bulunmayan 6grencilerin 6grenci isleri direktorliigiine bildirilmesi
gerekmektedir.

9) Sinav esnasinda siralarin {istiinde mont, palto, hirka, ¢anta, clizdan, kalem kutusu, ders notu,
vb. hi¢bir esya bulundurulmayacaktir. Bu esyalar pencere kenarlarina veya askilik vb. yerlere
sinav baslamadan 6nce birakilacaktir.

10) Sira tlizerinde veya duvarlardaki sinavla ilgili yazilardan ve sira altindaki dokiimanlardan
sirada oturan 6grenci sorumludur.

11) Ogrenciler sinavdan 6nce belirtilen malzemeler disinda, fotograf makinesi, kamera,
kulaklik vb. iletisim araclar1, goriintii kayit cihazlar ile diziistii bilgisayar gibi 6zel elektronik
donanimli araglarla sinavlara giremezler. Bulundurmas1 durumunda 6grenci hakkinda tutanak
tutulacak ve kopya muamelesi gorecektir.

12) Cep telefonlar1 sinav siiresi boyunca kapali konumda olacaktir. Kapali konumda dahi olsa
cep telefonlarinin siranin iistiinde bulunmasi yasaktir. Cep telefonlarinin sinav esnasinda her
tirli kullanilmas1 durumunda, 6grenci hakkinda tutanak tutulacak ve kopya muamelesi
gorecektir. Gozetmenler gerekli gordiikleri durumlarda cep telefonlarini toplayabilirler.



13) Ogrencilerin her ne kosulla olursa olsun birbirlerinden silgi, tablo, belge, kalem vb. sekilde
aligveriste bulunmalar1 yasaktir.

14) Sinav esnasinda, her ne sebeple olursa olsun 6grencilerin birbiriyle konugsmast yasaktir.
Gozetmenler siifa girdikten sonra, biitiin 6grenciler sessiz kalmakla yiikiimlidiirler.

15) Ogrenciler, smavlarda kendilerine verilen cevap kagitlarinda doldurulmas: gereken yerleri
usule uygun olarak doldurmak ve cevap siklarini isaretlemek zorundadirlar. Cevap kagidinda
Ogrenci tarafindan yapilan hatalardan kaynaklanan sorunlarda Dekanlik/Miidiirliik tarafindan
diizeltme yapilmaz.

16) Sinav stiresinin 30 dakikadan az oldugu siavlarda sinavin tamaminda; sinav siiresinin 30
dakikadan uzun oldugu sinavlarda ise sinavin ilk 20 ve son 10 dakikasi smav salonundan
¢ikmak yasaktir. Sinav sonunda sinav kagitlar1 gdzetmenler tarafindan toplanir. Ogrenciler
siav sonunda siralarinda bekleyecek ve simav kagitlar1 gozetmenler tarafindan toplandiktan
sonra sinifi terk edeceklerdir.

17) Ogrencilerin sorulari ve/veya sorulara verdikleri yanitlar1 cevap kagidi disinda herhangi bir
yere yazmalar1 ve bunu sinav salonundan disariya ¢ikarmalar1 yasaktir. Bu kurala uymayanlarin
siavlar1 gegersiz sayilir.

18) Smav kagidina ismini yazmayan ve yoklama tutanagina imza atmayan 6grencilerin
siavlar1 gecersiz sayilacaktir.

19) Sinav sirasinda dgrenciler, sinav gozetmenlerinin her tiirlii uyarilarina uymak zorundadir.
Smavda gorevli 6gretim elemanlarinin uyarilarini ve ikazlarimi dikkate almayan, sinav diizenini
bozan Ogrenciler hakkinda bireysel smav iptal tutanagi tutulacaktir ve disiplin islemi
uygulanacaktir.

20) Her tirli smav, uygulama, laboratuvar, atdlye, ddev, yariyil i¢i proje ve benzeri diger
caligmalarda, her ne sekilde olursa olsun kopya ¢eken, intihal yapan, bunlara tesebbiis eden,
yapanlara yardim eden veya ilgili evrakin incelenmesinden kopya ¢ektigi sonradan anlasilan
bir 6grenci, o sinav ya da ¢alismadan sifir (0) not almis sayilir.

21) Sinav sorumlularinin; smavin kurallara uygun bi¢imde yapilmadigini, toplu kopya
girisiminde bulunuldugunu raporlarinda bildirdikleri veya yapilan incelemeler sonucu toplu
kopya yapildig1 saptandigi takdirde, Universitesinin yetkili organlarinca smava giren
ogrencilerin tlimiiniin sinavlar1 gegersiz sayilir.

22) Yukarida belirtilen hallerde ilgili 6grenciler hakkinda, ayrica 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun 54. maddesinin hiikiimleri uygulanir.

Smav Sorumlularimin Gorev ve Sorumluluklar:

Sorumlu Ogretim Elemam

Sorumlu 6gretim elemani ilgili dersin 6gretim elemanidir. Sorumlu 6gretim elemani siavin
saglikli bicimde yiiriitiilmesini saglar ve sirasi ile su gorevleri yerine getirir.

1) Sinav saatinden en geg¢ 15 dakika 6nce sinav salonunda hazir bulunur.

2) Salonlarin sinav kosullarina gére hazirlanmasini saglar.

3) Smavdan Once, smav giivenligini zedeleyecek unsurlarin olup olmadigini tespit etmek
amacityla simav salonunda gerekli 6nlemleri alir.

4) Ogrencilerin kimlik kontroliinii yapar. Sinav yoklama belgelerini doldurur.

5) Ogrencilerin sinavdan dnce belirtilen malzemeler diginda, fotograf makinesi, kamera vb.
goriintii kayit cihazlar ile veya diziistii bilgisayar gibi 6zel elektronik donanimli araglarla
sinavlara girmesini engeller.

6) Sinava (ilk 20 dakika) ge¢ gelen adaylar1 sinava alabilir, fakat ilgili adaylara ek siire verilmez.
Sinava 20 dakikadan ge¢ gelen adaylarin mazereti ne olursa olsun siava alinmaz.

7) Salonlar1 dolasarak sinavin kurallara uygun bi¢imde yiiriitiilmesini saglar.

8) Smav siiresince su diginda ¢ay, kahve vb. iceceklerin tiiketilmesine engel olur.



Gozetmen

1) Sorumlu Ggretim elemaninin yetki ve sorumlulugunda olmak {iizere, gorevlendirildigi
salonda, sinavin kurallara uygun olarak yiiriitiilmesini gdzetir ve sorumlu 6gretim elemanina
her konuda yardim eder.

2) Gozetmen sinavdan en ge¢ 15 dakika dnce sorumlu 6gretim elemani ile birlikte sinav
salonunda hazir bulunur.

3) Ogrencilerin kimlik kontroliinii sorumlu 6gretim elemani ile birlikte yapar.

4) Sinav evrakinin dagitilmasi, toplanmasinda sorumlu 6gretim elemanina yardim eder.

5) Gozetmenlerin zorunlu haller disinda sinav salonundan disari ¢ikmalari, diger sinav
salonlarina girmeleri, diger godzetmenleri simnav salonundan ¢ikarmalari, sinav evrakinin
fotokopisini gekmeleri ve bagkasinin incelemesine izin vermeleri, sinav sirasinda gazete, kitap,
odev veya smav kagidi gibi belgeleri okumalari, yanlarinda diziistii bilgisayar, tablet bilgisayar
bulundurmalar1 ve cep telefonu kullanmalar1 kesinlikle yasaktir.

6) Smav giivenliginin ihlal edildigi ve saglikli smnav yapilmasmin imkéansiz hale geldigi
durumlarda sinavi durdurup tutanak tutarak durumu sorumlu 6gretim elemanina bildirir
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