USKUDAR UNIVERSITESI
RESMi MUHUR KULLANIM ESASLARI

AMAC VE KAPSAM

MADDE 1- Bu esaslar, Uskiidar Universitesinde kullanilan resmi miihiirlerin hangi birim ve
yetkili kisiler tarafindan kullanilacagini, kullanim yerlerinin tespit edilmesini ve kaybolmasinda
uygulanacak esaslar1 belirlemek amaci ile diizenlenmistir.
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MADDE 2- Bu esaslar, Bakanlar Kurulu Karari ile 12.9.1984 tarih ve 18513 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan “Resmi Miihiir Yonetmeligi” dogrultusunda hazirlanmistir

MADDE 3- TANIMLAR

Resmi miihiir: 12.9.1984, tarih ve 18513 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi Miihiir
Yonetmeligi 3 iincii maddede belirtilen mercilerce karar verilip, Darphane ve Damga Matbaast
Genel Miidiirliigiince imal edilen ve resmi miihiir berat1 ile birlikte kullanilma imkan1 olan bir
aractir.

RESMi MUHURLERIN KULLANILACAGI BiRIMLER VE YETKILIi KiSIiLER

MADDE 4- (1) Uskiidar Universitesi Resmi Miihiirleri yalmzca asagida belirtilen birimler
tarafindan Dekan, Miidiir ve ilgili Direktorlerin sorumlulugunda Fakiilte/Enstitii/SHMY O
Sekreterleri, YoOneticileri ve Uzmanlari tarafindan kullanilir.

a) Uskiidar Universitesi Rektorliigii

b) Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanlig:

c) Iletisim Fakiiltesi Dekanlig1

d) Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig

e) Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1
f) Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

g) Tip Fakiiltesi Dekanlig1

h) Bagimlilik ve Adli Bilimler Enstitiisii Midiirligi
1) Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirligii

J) Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

k) Sosyal Bilimler Enstitiisti Mudirligi

1) Tasavvuf Arastirmalar1 Enstitiisii Midiirligt

m) Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligi

RESMi MUHURLERIN KULLANIM YERLERi

MADDE 5 - (1) Uskiidar Universitesi Rektorliigiiniin miihiir kullanimi Yaz Isleri ve Arsiv
Direktorliigii ile Ogrenci Isleri Direktorliigiiniin sorumlulugundadar.



a) Yaz Isleri ve Arsiv Direktorliigiiniin Miihiir Kullanim Alanlarn

Miitevelli, Senato ve Universite Yonetim Kurulu karar defterleri,

Rektor ve Miitevelli Heyet Baskani imzali yazilar,

Diploma ve gerekli diger belgelerde “Asli Gibidir” onaylarinin yapilmasi,

Uskiidar Universitesi 6gretim elemanlari tarafindan 6grencilerin talebi ile hazirlanmis
referans mektuplari.
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b) Ogrenci Isleri Direktorliigiiniin Miihiir Kullanim Alanlar
1. Ogrenci belgesi,
Transkript,
Askerlik durum belgesi,
Ders igerikleri,
Akademik takvim,
Gegici mezuniyet belgesi,
Diploma ve gerekli diger belgelerde “Asli Gibidir” onaylarinin yapilmasi,
Diger 6grenci formlari.
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¢) Fakiilte/Enstiti/'SHMY O Dekanhgi ve Midiirliigiiniin Miihiir Kullanim Alanlar
1. Fakiilte/Enstiti/SHMY O karar defterleri,
2. Ogrencilere teslim edilecek ders igerikleri,
3. Uskiidar Universitesi 6gretim elemanlar: tarafindan dgrencilerin talebi ile hazirlanmus
referans mektuplari.

MUHUR TESLIiM ALMA, SAKLANMASI, DEVRI, KAYBI VE YENILENMESI

MADDE 6 - (1) Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Miidiirliigii tarafindan Resmi Miihiir
Yonetmeligi dogrultusunda hazirlanan miihiirler, beratlariyla birlikte ilgili birimlere Rektor
imzal1 resmi yaziyla teslim edilir ve Teslim Alma Belgesi imzalatilir. Imzalatilan belge miihriin
Rektorliige teslim tarihinden itibaren 10 giin i¢inde Yazi Isleri ve Arsiv Direktorliigii tarafindan
Darphane ve Damga Matbaas1 Genel Miidiirliigline gonderilir.

(2) Resmi miihiirler ve beratlar1 Madde 4 (1)’de belirtilen birimin yetkilisi tarafindan muhafaza
edilir. Resmi miihiir kullanilmasina yetki verilen birimler, Rektorliigiin talebi halinde resmi
miihrii ibraz etmek zorundadir. Gerekli durumlarda ilgili birimler tarafindan resmi miihiir berati
ile birlikte resmi yaziyla Rektorliige teslim edilir.

(3) Gorev degisikligi nedeniyle resmi miihiirlerini devretmesi gereken birimler, Devir Teslim
Tutanagi tanzim ederek, bir 6rnegini Rektorliige gonderir

(4) Resmi miihiir kullanan birimin, miihrii kaybetmesi halinde ilgili Dekan, Miidiir, Direktor
tarafindan resmi tutanakla Rektorliige bildirilir. Rektorliik tarafindan Darphane ve Damga
Matbaas1 Genel Miidiirliigiine bildirilerek gerekli siire¢ yiiriitiiliir. Kaybedildigi bildirilen
miihiir bulundugu takdirde ilgili birim tarafindan Rektorliige resmi yazi ile teslim edilir.

(5) Resmi miihiirlerin yazilarinin okunmayacak kadar eskimesi halinde, yenisi yapilmak iizere
Rektorliige bildirilir.



YURURLUK

MADDE 7- Uskiidar Universitesi Rektorliigiiniin 24.09.2020 tarihli onay1yla yiiriirliige
girmistir.

YURUTME

MADDE 8- Bu Esaslarin hiikiimlerini Uskiidar Universitesi Rektorliigii yiiriitiir.



