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1. AMAÇ: Bu talimatın amacı VCD Tasarım Atölyesi’nin kullanım kurallarını belirlemektir. 

2. KAPSAM: İletişim Fakültesi’nde bulunan Tasarım Atölyesi’nin kullanımını kapsamaktadır. 

3. KISALTMALAR: Kısaltma kullanılmamıştır. 

4. TANIMLAR: İletişim Fakültesi’nde bulunan Tasarım Atölyesi, Üsküdar Üniversitesi Güney Kampüsü’nde A 

Blok zemin kat girişindeki dersliği ifade etmektedir.  

5. SORUMLULAR: Bu prosedürün işleyişinden Bilgi Teknolojileri Daire Başkanlığı ve ilgili akademik personel 

ile görevli öğrenciler sorumludur. 

6. FAALİYET AKIŞI: Tasarım Atölyesi’nin kullanımında aşağıdaki talimatlara uyulmalıdır. 

6.1. Laboratuvar Kullanma Talimatları 

6.1.1. Atölyeye kesinlikle yiyecek ve içecek ile girilmemelidir 

6.1.2. Atölyeye öğretim görevlisi kontrolünde girilmelidir. 

6.1.3. Öğretim görevlisine ait bilgisayar ve çizim tableti, öğretim görevlisinin izni olmadan kesinlikle 

kullanılmamalıdır. 

6.1.4. Kullanılan bilgisayarda veya tablette bir arıza varsa, klavye ya da fare yoksa atölyedeki öğretim 

görevlisine bildirilmelidir. 

6.1.5. Bilgisayarların kasasının içi açılmamalıdır. 

6.1.6. Bilgisayarlardaki virüs ve koruma programları devre dışı bırakılmamalıdır. 

6.1.7. Bilgisayarlar her yeniden başlatıldığında standart ayarlarına dönmektedir. Kaydedilmesi gereken 

dosyalar harici belleklere veya online depolama birimlerine kaydedilmelidir. 

6.1.8. Bilgisayarlara herhangi bir elektronik devre, kart, modül vb. harici donanım bağlanmamalıdır. 

6.1.9. Bilgi güvenliğini tehdit edici yazılımları, yazım hakkı verilen dizinlere kaydederek kullanmak, 

kurmaya çalışmak ve bilgisayarların yazılım ve donanımına zarar vermek yasaktır. 

6.1.10. Bilgisayarda sesli bir şekilde film, müzik gibi aktiviteler diğer kullanıcıları rahatsız edecek şekilde 

yapılmamalıdır. 

6.1.11. İnternet üzerinden işlenecek tüm bilişim suçlarının yasal sorumluluğu kullanıcıya aittir. 

6.1.12. İnternete bağlanan her kullanıcı kendi kullanıcı adı ve şifresini kullanmalıdır. 

6.1.13. Tasarım Atölyesi ağ altyapısı kullanılarak, dizüstü bilgisayar vb. ağ erişimli cihazlar ile yetkisiz 

internet erişimine izin verilmemektedir. 

6.1.14. Çizim tableti hiçbir sebeple atölye dışına çıkarılmamalıdır.  

6.1.15. Çizim tabletinin kalemi kullanıldıktan sonra tekrar tablete takılmalıdır.  

6.1.16. Tasarım atölyesi temiz ve düzenli tutulmalıdır. 

6.1.17. Ders bittiğinde kullanılan araç gereci düzenli bir şekilde bırakılarak atölyeden çıkılmalıdır. 

7. İLGİLİ DOKÜMANLAR: --- 


