Dokiiman No 00.TLM.108

Revizyon No 0

Revizyon Tarihi | ---

TV EGIiTiM STUDYOSU iSLEYiS TALIMATI

Yiirurliik Tarihi 25.11.2024

Sayfa No 1/2

1. AMAG: Bu talimatin amaci Uskiidar Universitesi biinyesindeki Giiney Yerleskede bulunan stiidyo
laboratuvarinda gerceklestirilecek uygulamali dersler ve 6grenciler icin malzeme tahsisi gibi konularin
planlanmasina dayanak olusturacak kural ve ilkelerin belirlenmesidir.

2. KAPSAM: Bu talimat, Uskiidar Universitesi biinyesindeki Giiney Yerleske TV stiidyosunda uyulacak
kurallar ile 6grencilere TV ve fotograf ¢ekimi icin kullandirilacak malzemelerin tahsisi icin gerekli kural ve
ilkelerin belirlenmesini kapsar.

3. KISALTMALAR:

TV: Televizyon

4. TANIMLAR: ---

5. SORUMLULAR: Bu talimatin isleyisinden Kurumsal iletisim Daire Baskanhgi sorumludur.

6. FAALIYET AKISI:

6.1. Stidyo, Laboratuvar Kullanimi ve Teknik Ekipman Kullanim Kurallar

6.1.1. Proje ve o6dev calismalari icin teknik ekipman talebinde bulunmak ve stlidyo-laboratuvarlarin
kullanimi icin Uskiidar Universitesi 6grencisi olmak én kosuldur.

6.1.2. Ogrenciler teknik ekipman alabilmek icin https://ekipman.uskudaruniversitesi.edu.tr/login linkinde
yer alan formu Proje detayini aciklayarak doldurmak zorundadir. Teslim edilen tiim malzemeler kullanim
boyunca 6grencinin zimmetindedir.

6.1.3. Studyolarda gergeklestirilecek derslerde stlidyo sorumlusu ekipmanlarin galisip g¢alismadigini
kontrol etme konusunda destegini saglar.

6.1.4. Ekipman tahsisi igin alim ve teslim islemleri hafta ici her giin saat 09.00- 17.00 saatleri arasinda
gerceklestirilir.

6.1.5. Malzeme ve ekipmanlar en fazla 3 giin i¢in alinabilir. Bolim baskaninin uygun gérmesi halinde bu
slre 1 glin uzatilabilir. Malzeme alimini zamaninda gergeklestirmeyen 6grencinin talebi 1 saat gecikmenin

ardindan iptal edilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Laboratuvar Sorumlusu Kalite Direktori Rektor
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6.1.6. Malzeme ve ekipmanlarin hafta sonu kullanilmasi talep edildiginde bélim baskaninin uygun
gormesi halinde Cuma giini 13.00- 17.00 saatleri arasinda teslim alinir, Pazartesi 10.00-13.00 saatleri
arasinda teslim edilir.

6.1.7. Ekipmanlara zarar gelmesi ve kaybolmasi durumunda Ekipmani Alin kisiye stlidyo sorumlusu
tarafindan tutanak tutulur ve konuyla ilgili inceleme baslatilir.

6.1.8. Malzeme teslim siiresini 2 kez geciktiren 6grenciler ekipman.uskudaruniversitesi.edu.tr Gizerinden
gortismeye cagirilir. Gerekgesi uygun bulunmaz ise bir sonraki déneme kadar malzeme talep edemez.
6.1.9. Ogrenciler, ticari amaglh ¢ekimler icin ekipman talebinde bulunamazlar.

6.1.10. Ogrenciler, stiidyo kullanimi sirasinda ders ile ilgisi olmayan cihaz ve ekipmanlara dokunamazlar.
6.1.11.Ogrenciler, stidyo kullanimi icin https://ekipman.uskudaruniversitesi.edu.tr/login adresine
basvuruda bulunarak ders saatleri disinda en fazla 3 saat stiidyoyu kullanabilirler.

6.1.12.Ogrenciler Stiidyoda kullanilacak olan ekipmani yine ayri bir formla talepte bulunmalari
gerekmektedir.

6.1.13. Ogrencilerin ve Danisman hocalarin agiklamali talepleri, ekipman alim saatleri ve giinleri diizgiin
belirtiimedigi taktirde talep formu Kurumsal iletisim biinyesinde bulunan Stiidyo Sorumlusu tarafindan
reddedilerek ekipman basvurusunun tekrar yapilmasi gereklidir.

7. iLGiLi DOKUMANLAR:

7.1. Ekipman Formu https://ekipman.uskudaruniversitesi.edu.tr/login
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